Regulamin

Biblioteki Pedagogicznej w Wotlowie

I. Przepisy ogdlne

§ 1. Biblioteka Pedagogiczna w Wotowie zwana dalej Biblioteka jest placéwka oswiatowa

§2.

§3.
§4.

§5.
§6.

§7.

stuzaca w szczegdlnosci wspieraniu procesu ksztatcenia i doskonalenia nauczycieli, a
takze wspieraniu dziatalnosci szkét, placowek oswiatowych, w tym bibliotek szkolnych
oraz placdwek doskonalenia nauczycieli.
Biblioteka dziata na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:
1. Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z pdzn. zm.).
2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U.2006 Nr 97 poz.
674 z péin. zm).
3.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczegdtowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz.U. poz. 369).
4. Statut Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w
Wotowie.
Organem prowadzgcym jest Powiat Wotowski .
Biblioteka dziata w ramach Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej w Wotowie.
Biblioteka obejmuje swoim zasiegiem teren powiatu wotowskiego.
Biblioteka wchodzi w sktad sieci bibliotek pedagogicznych wojewddztwa dolnoslgskiego
wspotpracujgcych w ramach Dolnoslaskiego Systemu Informacji Edukacyjnej (DSIE)
budowanego w oparciu o zintegrowany program biblioteczny Aleph.
Strategie Systemu opracowuje dyrektor Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej we
Wroctawiu, ktory:
1. Wyznacza zadania, koordynuje i monitoruje DSiE.
2. Organizuje doskonalenie nauczycieli bibliotekarzy, pracujagcych w bibliotekach sieci,
w ramach przyjetej strategii Systemu.
3. Dokonuje analiz i ocen dotyczgcych wynikdw pracy bibliotek.
4. Whnioskuje do wtadz w sprawach wymagajgcych wsparcia, zmian lub interwencji.
Biblioteka dziata przez caty rok, jest placodwka, w ktérej nie sg przewidziane ferie szkolne.
Biblioteka jest czynna:
od poniedziatku do pigtku w godz. 11.00 — 18.00
sobota w godz. 9.00 - 13.00
W miesigcach wakacyjnych oraz Swigtecznych czas otwarcia Biblioteki ulega zmianie i
jest podawany na stronie internetowej Biblioteki — www.wolowpce.pl



http://www.wolowpce.pl/

§8. Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych w Wypozyczalni i Czytelni Biblioteki
Pedagogicznej w Wotowie majg wszyscy zainteresowani.
§ 9. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne.
§ 10. Optaty pobierane sg jedynie za:
- wydanie karty bibliotecznej,
- roczng prolongate konta bibliotecznego,
- wydanie duplikatu karty bibliotecznej,
- niezwrécenie w terminie wypozyczonych ksigzek, ptyt CD i DVD, kaset VHS,
- zagubienie lub zniszczenie ksigzek, ptyt CD i DVD, kaset VHS,
- korzystanie z drukarek, kopiarek, skanerow.
§ 11. Wysokos¢ optat jest podana w Zatgcznikach do niniejszego regulaminu:
- Zatacznik nr 1 - Cennik ustug,
- Zatacznik nr 2 — Zasady przeliczania wartosci zagubionych lub zniszczonych ksigzek,
ptyt CD i DVD, kaset VHS.
§ 12. Za pobrane optaty Biblioteka wystawia dowdd wptaty.
§ 13. Zbiory Biblioteki podlegajg przepisom o ochronie wtasnosci spotecznej. Korzystajgcy
ze zbioréw sg odpowiedzialni za wszystkie straty powstate z ich winy.
§ 14. Uzytkownikow Czytelnii Wypozyczalni obowigzuje:
- zachowanie ciszy,
- zakaz uzywania telefonéw komorkowych,
- zakaz kopiowania zbioréw przy uzyciu prywatnych urzadzen elektronicznych
- zakaz palenia tytoniu,
- zakaz spozywania positkéw.

Il. Zadania Biblioteki

§ 15. Podstawowe zadania Biblioteki okresla Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowe;j z
dnia 28 lutego 2013 r. poz. 369.

816. Zadania dotyczace DSIE okresla dyrektor DBP.

§ 17. Szczegétowe zadania Biblioteki i  nauczycieli bibliotekarzy okresla dyrektor

Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w Wotowie.

lll. Udostepnianie zbioréw
§ 18. Zapis do Biblioteki
Zapisu do Biblioteki dokonuje sie w Wypozyczalni.

§ 19. Dokumenty wymagane przy zapisie:
1. Nauczyciele i nauczyciele akademiccy:
» dowdd osobisty.
2. Studenci:
» dowdd osobisty, indeks.
3. Stuchacze szkdét pomaturalnych i policealnych:
» dowadd osobisty, legitymacja szkolna.



4. Uczniowie szkét ponadgimnazjalnych:
» dowdd osobisty, legitymacja szkolna
5. Inni:
» dowdd osobisty
§ 20. Zapisujacy sie do Biblioteki zobowigzany jest do:
1. Zapoznania sie z Regulaminem Biblioteki Pedagogicznej w Wotowie.
2. Ztozenia pisemnego zobowigzania jego przestrzegania
- Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie czytelnika o znajomosci Regulaminu udostepniania

zbioréw w Bibliotece Pedagogicznej w Wotowie

3. Podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych
- Zatgcznik nr 4 - Zgoda uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych.

4. Zgtaszania wszelkich zmian w podanych danych osobowych.

§ 21. Karta Biblioteczna

1.Karta biblioteczna Dolno$laskiej Biblioteki Pedagogicznej wykupiona przez
uzytkownika jednej z bibliotek pedagogicznych na terenie wojewddztwa
dolnoslgskiego jest wazna w pozostatych placéwkach, w ktérych uzytkownik zatozyt

konto czytelnicze.

2.W kazdej bibliotece uzytkownik optaca prolongate konta czytelniczego po uptywie
jednego roku od daty zapisu.
Zatacznik nr 1 — Cennik ustug

3.Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni osobiscie,
telefonicznie (tel. 713891407.) lub poczta elektroniczng: wolow@wolow.dbp.wroc.pl.

4.Za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez osoby trzecie odpowiada wtasciciel karty.

§ 22. Zamawianie zbiorow



mailto:wolow@wolow.dbp.wroc.pl

1. Uzytkownik Biblioteki ma do dyspozycji bazy i katalogi w systemie Aleph. Zamawianie
zbioréw zaréwno do Wypozyczalni, jak i do Czytelni odbywa sie poprzez OPAC
WWW.

2. Jezeli czytelnik nie pamieta hasta do swojego konta musi skontaktowac sie z
Biblioteka.

3. Uzytkownik moze zarezerwowac ksigzki, bedace aktualnie wypozyczone.

4. Uzytkownik moze sprawdzié stan swojego konta na stronie internetowej Biblioteki
www.wolowpce.pl (Zaktadka: Biblioteka Pedagogiczna - katalog BP w Wotowie — Moje

konto).

5. Czas oczekiwania na realizacje zamdwienia wynosi ok. 10 minut. W okresie
wzmozonego ruchu (pazdziernik, luty) czas oczekiwania na realizacje zamdwienia
moze by¢ dituzszy.

Zamoéwienia ztozone 10 min. przed zamknieciem Biblioteki sg realizowane w dniu

nastepnym.

§ 23. Wypozyczanie zbiorow

1. Nauczyciele - mogg jednorazowo wypozyczy¢ 5 ksigzek na okres 2 miesiecy.

2. Nauczyciele studiujgcy — moga jednorazowo wypozyczyé 10 ksigzek na okres 2
miesiecy.

3. Studenci, uczniowie i inni czytelnicy - moga jednorazowo wypozyczy¢ 5 ksigzki na

okres 1 miesigca.

4. Studenci piszacy prace — mogga jednorazowo wypozyczy¢ 10 ksigzek na okres 2
miesiecy.

5. Kazdy czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ ptyty CD, DVD, oraz kasety VHS —1
tytut na okres 5 dni.

6. Zamodwione zbiory Wypozyczalnia rezerwuje przez 5 dni.

7. Uzytkownik ma prawo prolongowaé wypozyczone ksigzki:
- samodzielnie poprzez swoje konto, jezeli nie zostat przekroczony termin zwrotu
- telefonicznie pod nr 713891407
- za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) : wolow@wolow.dbp.wroc.pl
- osobiscie w Wypozyczalni na ten sam okres, na ktéry zostaty wypozyczone, jezeli
nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innego uzytkownika. Prolongaty
realizowane drogg elektroniczng sg potwierdzane e-mailem z nowym terminem

zwrotu.
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Prolongate mozna powtarzac na tych samych warunkach. taczny okres wypozyczenia
nie moze przekroczy¢ 1 roku.

8. Uzytkownik, ktédry ma na koncie ksigzki, ktorych termin zwrotu uptynat, nie moze
wypozyczy¢ nastepnych pozycji w bibliotekach pedagogicznych wojewddztwa
dolnoslgskiego do czasu zwrotu przetrzymanych zbioréw i uregulowania naleznej
kwoty kary.

9. Uzytkownik, ktory zwrdcit zbiory, ale nie zapfacit kary za ich przetrzymanie, nie moze
korzysta¢ z Wypozyczalni do czasu uregulowania naleznej kwoty kary.
Jezeli nie ureguluje opfaty za przetrzymanie zbioréw, dyrektor Powiatowego
Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w Wotowie egzekwuje
optate za przetrzymanie na drodze prawne;j.

10. Wypozyczalnia pobiera kare pieniezng za kazdy dzien roboczy przetrzymania ksigzki,
ptyty CD, DVD, kaset VHS nie wliczajgc dni zamkniecia biblioteki.
Wysokosc¢ optaty jest okreslona w Zatgczniku nr 1 — Cennik ustug.

11. Uzytkownikowi, ktdry nie oddat w terminie wypozyczonych ksigzek Biblioteka wysyta
upomnienie elektroniczne, a nastepnie jedno upomnienie pisemne listem poleconym.
Jezeli upomnienie nie spowoduje ich zwrotu i uregulowania opfaty za przetrzymanie
zbioréw, dyrektor Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno -
Pedagogicznej w Wotowie egzekwuje zwrot i optate za przetrzymanie na drodze
prawnej.
12.Za wystanie upomnienia  Uzytkownikowi zalegajagcemu ze zwrotem zbioréw
Wypozyczalnia pobiera optate w wysokosci okreslonej w Zataczniku nr 1- Cennik
ustug.
12. Uzytkownicy Biblioteki otrzymujg potwierdzenie rozliczenia z Bibliotekg wyfacznie
przy czystych kontach.

§ 24. Wypozyczanie przez wypozyczalnie miedzybiblioteczna.

1. Prawo do korzystania z Wypozyczalni miedzybibliotecznej majg wszyscy uzytkownicy
biblioteki.

2. Biblioteka sprowadza z bibliotek krajowych zbiory, ktérych nie ma w Bibliotece
Pedagogicznej w Wotowie.

3. Zaméwienia na sprowadzenie zbioréw nalezy sktadac :
» telefonicznie pod nr 713891407
lub
» za posrednictwem poczty elektronicznej — (e-mail) wolow@wolow.dbp.wroc.pl
lub



mailto:wolow@wolow.dbp.wroc.pl

» osobiscie w Wypozyczalni.

4. Zbiory sprowadzone udostepniane sg tylko w Czytelni.
5. Ze zbiorow Uzytkownik moze korzystaé w terminie okre$lonym przez biblioteke
WYpOZyczajaca.
6. Koszty zwigzane ze sprowadzeniem zbiordéw z innych bibliotek pokrywa uzytkownik.
7. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna w Bibliotece Pedagogicznej w Wotowie realizuje
dla bibliotek krajowych zamdwienia na zbiory dostepne w Bibliotece.

8. Wypozyczeniom miedzybibliotecznym nie podlegaja:
- ksigzki z ksiegozbioru podrecznego Czytelni,
- ksigzki rzadkie, trudne do nabycia,
- ksigzki w ztym stanie zachowania,
- czasopisma.

9. Zbiory wypozyczane s3 na okres 1 miesigca od daty ich otrzymania. Biblioteka
zamawiajgca jest zobowigzana do zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem i

odpowiada materialnie za powstate straty.

10. Rewersy niezrealizowane odsyta sie bibliotece zamawiajacej z podaniem przyczyny
niewykonania zamoéwienia.

11. Zamowione zbiory przesytane sg do innych bibliotek przesytkami poleconymi.

§ 25. Korzystanie z Czytelni

1. Czytelnia jest dostepna dla osdb pragnacych korzystac z:
- zbioréw Biblioteki na miejscu,
- komputeréw z dostepem do Internetu (w celach edukacyjnych),
- miejsca do nauki i pracy

2. W Czytelni jednorazowo mozna korzystac z 5 zaméwionych pozycji. Po ich zwrocie
mozna otrzymac kolejne pozycje.

3. Zamoéwione zbiory Czytelnia rezerwuje przez 2 dni.

4. Po zakonczeniu pracy w Czytelni uzytkownik zwraca dyzurujgcemu nauczycielowi
bibliotekarzowi udostepnione zbiory.

5. Istnieje mozliwo$s¢ wypozyczenia ksigzek z Czytelni na weekend i Swieta.
Wypozyczenia dokonuje sie w sobote po godz. 12.30, a zwrotu dokonuje sie w
poniedziatek do godz. 11.30.



Za niezwrdcone zbiory z Czytelni pobierana jest optata wg Zatgcznika nr 1 — Cennik
ustug.

§ 26. Zagubienie lub zniszczenie ksigzki, ptyty CD i DVD, kasety VHS
1. Uzytkownik, ktéry zgubit lub zniszczyt ksigzke, ptyte CD i DVD, kasete VHS

zobowigzany jest:
» odkupi¢ ksigzke, ptyte CD i DVD, kasete VHS o tym samym tytule i roku
wydania, ewentualnie wydania pdzniejsze,
lub
» odkupi¢ inng ksigzke, ptyte CD i DVD, kasete VHS odpowiadajgcg potrzebom
Biblioteki o wartosci obliczonej wg Zatgcznika nr 2 — Zasady przeliczania
wartosci zagubionych lub zniszczonych ksigZzek, ptyt CD i DVD, kaset VHS,
lub
» zaptaci¢ kwote odpowiadajgcy wartosci nie zwrdconej ksigzki, ptyty CD i DVD,
kasety VHS obliczonej wg Zatacznika nr 2 — Zasady przeliczania wartosci
zagubionych lub zniszczonych ksigzek, ptyt CD i DVD, kaset VHS.
2. Biblioteka dochodzi na drodze prawnej (poprzez windykacje) do odzyskania ksigzek
i innych zbioréw bibliotecznych niezwréconych Bibliotece.

IV. Przepisy koncowe
1. Uzytkownicy korzystajgcy z ustug Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania
niniejszego regulaminu, a takze pdzniejszych zmian w regulaminie i zatgcznikach.
O zmianach tych sg informowani przez pracownikéw Wypozyczalni podczas
odwiedzin oraz na stronie internetowej Biblioteki: www.wolowpce.pl

2. Uzytkownicy nie przestrzegajgcy przepiséw Regulaminu Biblioteki tracg prawo
korzystania ze zbioréw Biblioteki. Uzytkownikom tym przystuguje prawo odwotania
sie do Dyrektora Powiatowego Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej w Wotowie.

3. Traci moc Regulamin udostepniania zbioréw z dnia 14 lutego 2013r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 19 maja 2014r.
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Zataczniki
do Regulaminu udostepniania zbiorow
w Bibliotece Pedagogicznej w Wotowie

Zatacznik nr 1

Cennik ustug

Wysokos¢ optat za ustugi informacyjne i reprograficzne

Ksero:
20 stron - 0,30 zt za strone

21 stron i powyzej — 0,25 zt za strone

2. Wydruk 1 strony - 0,30 zt

3.

Skanowanie: 1 skan (1 lub 2 strony oryginatu) - 0,50 zt

Uwaga ! Dla nauczycieli uzytkownikéw dolnoslaskich bibliotek pedagogicznych

ustuga skanowania artykutow z czasopism, ktérych opisy znajdujg sie w
bazach DBP we Wroctawiu wykonywana jest nieodptatnie.
Warunkiem jest podanie ID konta czytelniczego.

Powielony materiat moze by¢ wykorzystany wytgcznie do uzytku osobistego

. Wysokos$¢ optat za ustugi biblioteczne

Wydanie karty bibliotecznej........ccceeveeveviiivciis v, 10 zt
Roczng prolongate konta bibliotecznego.......cccccceevveeennens o 10 zt
Woydanie duplikatu karty bibliotecznej........ccccoeveervieennnnn. 10 zt

Wysokos$¢ optat za przetrzymanie ksigzki

1. Opfata za kazdy dzien przetrzymania ksigzki wypozyczonej z Wypozyczalni wynosi 0,20 zt.

2. Optata za kazdy dzien przetrzymania zbioréw wypozyczonych z Czytelni wynosi 2 zi.

. Wysokos$¢ optat za przetrzymanie ptyty CD i DVD, kasety VHS

1. Opftata za kazdy dzien przetrzymania wynosi 1 zt

Wysokos$¢ optat za wystane upomnienie do Czytelnika

1. Wypozyczalnia pobiera optate w wysokosci aktualnej wartosci znaczka pocztowego
na list polecony.



Zatacznik nr 2

Zasady przeliczania wartosci zagubionych lub zniszczonych
ksiqgzek, ptyt CD i DVD, kaset VHS

Zagubienie ksigzek, kaset VHS i ptyt DVD i CD
Uzytkownik zobowigzany jest do zaptacenia:

Rok wydania Przelicznik

2017 - 2018 1,0 - krotna wartos¢ inwentarzowa

2015 - 2016 1,1 - krotna wartos¢ inwentarzowa

2013 -2014 1,2 — krotna wartos$¢ inwentarzowa

2011 - 2012 1,3 — krotna wartos$¢ inwentarzowa

2009 - 2010 1,4 — krotna wartos$¢ inwentarzowa

2007 - 2008 1,5 — krotna wartos$¢ inwentarzowa

2005 — 2006 1,6 — krotna wartos$¢ inwentarzowa

2003 — 2004 1,7 — krotna wartos$¢ inwentarzowa

2001 - 2002 1,8 - krotna wartos¢ inwentarzowa

1995 - 2000 1,9 - krotna wartos¢ inwentarzowa

1994 5,0 - krotna wartos$¢ inwentarzowa (po denominacji)
1993 6,0 - krotna wartos$¢ inwentarzowa (po denominacji)
1992 7,0 — krotna wartos¢ inwentarzowa (po denominacji)
1991 8,0 - krotna wartos¢ inwentarzowa (po denominacji)
1990 10,0 - krotna wartos$¢ inwentarzowa (po denominacji)
1989 600- krotna wartos¢ inwentarzowa (po denominaciji)
1988 600- krotna wartos¢ inwentarzowa (po denominaciji)
1987 700 - krotna wartos¢ inwentarzowa (po denominacji)
do 1986 1500 - krotna wartos¢ inwentarzowa (po denominacji)

Za jedng zagubiong ksigzke, kasete VHS, ptyte DVD i CD Uzytkownik nie moze zaptaci¢ mniej
niz 30 zt.

Zniszczenie ksigzek, ptyt DVD i CD, kaset VHS
1. W przypadku zniszczenia ksigzki Uzytkownik nie moze zaptaci¢ mniej niz 5 zt.

2. Nie przyjmujemy zwrotdw uszkodzonych przez Uzytkownika kaset VHS, ptyt
DVD i CD. Uzytkownik pfaci za uszkodzony egzemplarz nie mniej niz 30 zt.



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE CZYTELNIKA O ZNAJOMOSCI REGULAMINU UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

W BIBLIOTECE PEDAGOGICZNEJ W WOLOWIE

Biblioteka Pedagogiczna w Wotowie dnid...c e,

Imie i nazwisko:

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze jest mi znany Regulamin udostepniania zbiorow w Bibliotece

Pedagogicznej w Wotowie i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data i POAPIS c.eeeceeceeee ettt st e
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Zatacznik nr 4

ZGODA CZYTELNIKA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgoda udzielona jest do przetwarzania danych oraz ich udostepniania w podanym nizej zakresie:

Imie i nazwisko: Adres:

Data urodzenia: PESEL:

Miejsce pracy / uczelnia

E-mail:

Telefon:

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE  (4.5.2016 L 119/38
Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) przyjmuje do wiadomosci, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Dolno$lgskiej Biblioteki Pedagogicznej
we Wroctawiu z siedzibg we Wroctawiu ul. Worcella 25/27,50-448 Wroctaw, tel.: 71 377 28 11.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia oraz do ich poprawiania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie, dobrowolnie podanych danych osobowych w celu:

e Korzystania przeze mnie ze zbioréw Dolnoslgskiej Biblioteki Pedagogicznej we Wroctawiu

[DF = TN oo Yo o1 L3R
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